Obec Chotédnky

Obec Chotanky, Chotanky 82, 290 01 Podébrady, zastoupena starostkou obce v souladu
se zakonem &. 312/2002Sb., o ufednicich izemné samostatnych celk a v souladu
se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

v

VYHLASUJE VEREJNOU VYZVU na pozici
F rd
UCETNI OBCE
Misto vykonu prace: Obecni Gfad Chotanky

Pracovni pomér: smlouva na dobu uréitou na jeden rok se zkugebni
dobou 4 mésice (s mozZnosti prodlouZeni pracovni
smlouvy na dobu neurcitou)

Pfedpokladany termin nastupu: srpen 2026
Pracovni tuvazek: piny (40hod.)
Platové podminky: tabulkové, dle druhu vykonané préce v souladu

s platnymi pFedpisy vztahujicimi se k odméfiovani GFednikii izemnich samospravnych celk(

Obecnd charakteristika druhu préce a pracovni pozice:

* kompletni vedeni tcetni agendy obce

* vedeni Uletnictvi, zpracovévani u€etnich vykaz( a pfedklddani idaji mésiénich uzavérek
* kompletni fakturace v organizaci, hospodafska &innost obce (Obecni prodejna), détska
skupina

* vedeni pokladny obce, sprava pfijmd a vydajh

* evidence a sprava majetku, zavazkd a pohledavek obce

* pfiprava podkladi pro kontrolni organy, zpracovani podkladi pro audity a dafiova pfiznani,
ucast pfi kontrolach

* komunikace s organy statni spravy, bankovnimi institucemi

* zpracovavani pfehledi, vykaz( a statistik ¢ pfiprava finanénich podkladii pro jednani
zastupitelstva a jeho vybort ( zejména finanéniho a kontrolniho)

* pfiprava podkladi pro inventarizaci majetku obce

* koordinace a sledovani pravnich predpist

* pfiprava a pfedavani podkladd pro mzdovou Géetni

* sestavovani rozpottu ( pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finanénim operacim )
* kontrola hospodareni podle rozpoétu

* dalsi administrativni a ekonomické tkoly spojené s chodem obecniho Gfadu



Pozadavky:

* minimalné stfedoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkougkou

* znalost podvojného uéetnictvi, odpisti apod.

* znalost prace na PC ( napf. MS Office, e-mail )

* vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnosti a komunikativni schopnosti
* bezihonnost

* ramcova znalost zékona o obcich, o Géetnictvi, DPH a zakoniku prace

Vyhodou:

¢ orientace v Ucetnictvi obci
* znalost a prace se softwarem ,Munis”
* znalost zékona o Ucetnictvi, zakona o obcich a rozpo&tovych pravidiech izemnich celka,

znalost pravniho fadu
* praxe ve verejné spravé

Povinné prilohy k prihldsce:

* vyplnéna prihlaska viz. Pfiloha €. 1

* strukturovany profesni Zivotopis

* vypis z evidence Rejstiiku trestil ne starsi nez 3 mésice
* ovérenad kopie o nejvy$dim dosazeném vzdélani

Lhiita pro poddni pFihlasky:
¢ do 12.7.2026
* Obalku oznacte: ,Vybérové fizeni — Géetni obce,,

Pfihlasku zasilejte nebo doruéte osobné na adresu: Obecni ufad Chotanky
Chotéanky 82
290 01 Podébrady

Z pfijatych pfihlaSek budou vybréni nejvhodnéjii kandidati na obsazeni pracovniho mista,
ktefi budou pozvéni k dstnimu pohovoru.

Podminka vyhladovatele: Obec Chotanky si vyhrazuje prévo zrusit toto vybé&rové zfizeni
kdykoliv v jeho pribéhu, rovné: si vyhrazuje pravo 3adného z G&astniki nevybrat.

Mwe

Kontaktni osoba pro bliZsi informace: Klara Varikovd, starostka, tel. 724 168 349, email:
obec.chotanky@seznam.cz

Poskytnuté osobni Gdaje budou zpracovény jen pro Géel tohoto vyb&rového Fizeni a po dobu
jeho trvani v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Po ukonéeni vybé&rového izeni budou
poskytnuté doklady a osobni tidaje skartovany. Nezasilejte proto 4dné pisemnosti, které by
byly nasledné vyZzadovany k vraceni.

V Chotankach 12.6.2026

Klara Varikova
starostka obce



Priloha é.1:

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RiZENI na pozici:
ucetni obce

Jméno a pfijmeni:

Datum a misto narozeni:

Statni pfisluSnost:

Misto trvalého pobytu (adresa):
Cislo OP:

Tel. kontakt / email:

Datum a podpis:

Zadost o pracovni misto — ti¢etni obce Chotanky
{ stru¢ny popis ohledné Vadeho zajmu o toto pracovni misto)



